
 

 

Die Leister Gruppe engagiert sich mit rund 500 topmotivierten Mitarbeitenden für 
unsere Kunden rund um den Globus. Seit über 60 Jahren steht Leister für 
Innovation und neue Technologien, Erfolgsdenken, höchste Qualität und nach-
haltiges Wachstum. Wir sind weltweit führend in der Entwicklung, der Produktion 
und im Vertrieb von Geräten zum Verschweissen von Kunststoff sowie von 
Heissluftgeräten als Wärmequelle in industriellen Prozessen. Ausserdem bietet 
unsere Axetris AG mit hochwertigen Komponenten und Sensorsystemen der 
Mikrosystemtechnik für OEM Kunden den entscheidenden Mehrwert. 

 
Als Ergänzung für unser Team im Bereich Empfang, suchen wir eine engagierte 
und vielseitige 

 
  Koordinatorin Empfang/Kundenbetreuung 80-100% 
 

Ihre Hauptaufgaben umfassen telefonische Kontakte mit unseren Kunden und die 
Betreuung der Besucher an unserem Hauptsitz. Die administrative Organisation 
von Kundenanlässen/Kundenbesuchen für Sales & Marketing, die Unterstützung 
bei diversen firmeninternen Projekten sowie die Erledigung verschiedener 
Korrespondenz in D/E sind weitere wichtige Themen. Kurz, Sie bekleiden eine 
wichtige, breitgefächerte Dienstleistungsfunktion in unserem Unternehmen. 
 
Für die erfolgreiche Ausübung dieser abwechslungsreichen Stelle verfügen Sie 
über eine kaufmännisch orientierte Grundausbildung und mehrjährige Erfahrung 
im Bereich Empfang/Kundenbetreuung und Telefonzentrale. Dienstleistungs-
orientierung kombinieren Sie mit sehr guten Umgangsformen und einem 
gepflegten Erscheinungsbild. Sie freuen sich, Ihre ausgezeichneten Englisch-
kenntnisse und allfällige weitere Sprachen täglich anwenden zu können und 
bewahren auch in hektischen Phasen jederzeit den Überblick. 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  
Leister AG I HR I Michael Sigrist 
Galileo-Strasse 10, 6056 Kägiswil  
 
oder per Email michael.sigrist@leister.com 
 


